КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ УРАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА


Постановление
от 14 августа 2015 года №42                     
с. Яблочное
Об утверждении Административных регламентов 

исполнения муниципальных функций 

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Уральского сельсовета от 15 апреля 2013 года № 10 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг и административных регламентов  исполнения муниципальных функций», Администрация Уральского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению ведения учета объектов муниципального жилищного фонда в реестре объектов муниципальной собственности Уральского сельсовета согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1.2. Административный регламент исполнения муниципальной функции по бесплатному предоставлению жилых помещений гражданам, проживающим на территории муниципального образования Уральского  сельсовета  Варгашинского района Курганской области нуждающимся в улучшении жилищных условий, на условиях договора социального найма согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
1.3. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за использованием, содержанием и сохранностью муниципального жилищного фонда Уральского сельсовета согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление обнародовать в соответствии с Уставом Уральского  сельсовета Варгашинского района Курганской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

Глава Уральского сельсовета                                              Л.Ю.Широких
	
	Приложение 1 к постановлению Администрации Уральского сельсовета от 14 августа 2015 года № 42"Об утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций»


Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению ведения учета объектов муниципального жилищного фонда в реестре объектов муниципальной собственности Уральского  сельсовета
Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции: осуществление ведение учета объектов муниципального жилищного фонда в реестре объектов муниципальной собственности Уральского  сельсовета (далее – ведение учета объектов).

1.2. Исполнение муниципальной функции по ведению учета объектов осуществляется должностным лицом Администрации Уральского сельсовета  в соответствии с Приказом Минэкономразвития России от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции   

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции:

2.1.1. Результатом исполнения муниципальной функции по осуществлению ведения учета объектов являются формирование и ведение на бумажном и электронном носителях информационных ресурсов, отражающих сведения об объектах учета, входящих в состав недвижимого имущества казны Уральского сельсовета.

2.1.2. Место нахождения и график работы Администрации Уральского  сельсовета, исполняющую муниципальную функцию: 

Курганская область, Варгашинский район, с. Яблочное, ул.Андреева, 19, Администрация Уральского  сельсовета.

График работы Администрации Уральского сельсовета: ежедневно с 8 до 16 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные         дни – с 8 до 15 часов, перерыв с 12 до 13 часов.

2.1.3.  Справочный номер телефона Администрации Уральского сельсовета 8 (35233) 2-36-48
2.1.4. Адрес электронной почты Администрации Уральского  сельсовета ural20011@mail.ru.


2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.
2.2.1. Срок формирования учетного дела на объект недвижимости – 10 рабочих дней с момента поступления документов о передаче имущества в муниципальную собственность Уральского  сельсовета.
                   Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала административного действия является поступление документов о передаче имущества в муниципальную собственность Уральского сельсовета.

3.2. На основании представленных документов, в течении 10 рабочих дней с момента поступления документов 
- формируется учетное дело на объект недвижимого имущества и обеспечивается его надлежащее хранение;

- обеспечивается оформление актов приема-передачи объекта недвижимого имущества с органом, осуществляющим передачу объекта недвижимого имущества;
- издается нормативно правовой акт о принятии объекта недвижимого имущества в муниципальную собственность Уральского  сельсовета и закреплении его за муниципальной казной Уральского  сельсовета. В состав учетного дела включаются:

- свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимого имущества;

- правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества (договор, судебное решение, свидетельство о праве на наследство и др.);

- план земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества;

- техническая документация на объект недвижимого имущества;

- нормативно правовые акты (основания принятия объекта недвижимого имущества);

- акт приема-передачи объекта недвижимого имущества;

- иная документация.

3.3. Изменения данных реестра объектов недвижимого имущества Уральского сельсовета осуществляется должностным лицом Администрации Уральского  сельсовета.
Документы, на основании которых вносятся изменения в реестр, подлежат включению в учетное дело.

3.4. Включение документов в учетное дело осуществляется должностным лицом Администрации Уральского  сельсовета.

3.5. Контроль за совершением административных процедур в ходе исполнения муниципальной функции осуществляет Глава Уральского  сельсовета.
Раздел 4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

4.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации Уральского  сельсовета в досудебном и судебном порядке.

4.2. Информация для заявителей об их праве на внесудебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции и порядке использования данного права, размещается на информационном стенде в помещении Администрации Уральского сельсовета.

4.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц, участвующих в административных процедурах исполнения муниципальной функции Главе Уральского сельсовета.
4.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного предложения, заявления или жалобы (далее - письменное обращение).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о исполнении муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения муниципальной функции;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Уральского сельсовета для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Уральского сельсовета;

6) затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования  Уральского  сельсовета;

7) отказ Администрации Уральского сельсовета, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации Уральского  сельсовета, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Уральского сельсовета, исполняющую муниципальную функцию, должностного лица Администрации Уральского  сельсовета, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, должностного лица Администрации Уральского  сельсовета, исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4.6. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица Администрации Уральского сельсовета, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

4.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Уральского сельсовета, исполняющая муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных должностным лицом Администрации Уральского сельсовета, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования  Уральского  сельсовета;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

4.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков  состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации Уральского сельсовета, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4.9. Администрация Уральского  сельсовета при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

4.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Уральского  сельсовета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Уральского  сельсовета. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

4.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ 
по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
	
	Приложение 2 к постановлению Администрации Уральского сельсовета от 14 августа 2015 года №42 «Об утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций»



Административный регламент исполнения муниципальной функции по бесплатному предоставлению жилых помещений гражданам, проживающим на территории муниципального образования Уральского  сельсовета Варгашинского района Курганской области нуждающимся в улучшении жилищных условий, на условиях договора социального найма
Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции: бесплатное предоставление жилых помещений гражданам, проживающим на территории муниципального образования Уральский  сельсовет  Варгашинского района Курганской области (далее- Администрация Уральского сельсовета) нуждающимся в улучшении жилищных условий, на условиях договора социального найма.
1.2. Исполнение муниципальной функции по бесплатному предоставлению жилых помещений гражданам, проживающим на территории муниципального образования нуждающимся в улучшении жилищных условий, на условиях договора социального найма осуществляется Администрацией Уральского  сельсовета в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»;

- Законом Курганской области от 07.09.2005 года № 66 «О предоставлении жилых помещений в Курганской области»;

- постановлением Администрации (Правительства) Курганской области от 20.12.2005 года № 517 «Об установлении порядка определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- Уставом муниципального образования Уральского  сельсовета Варгашинского района Курганской области.

1.3. Муниципальную функцию по бесплатному предоставлению жилых помещений гражданам, проживающим на территории муниципального образования нуждающимся в улучшении жилищных условий, на условиях договора социального найма.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции:

2.1.1. Результатом исполнения муниципальной функции является принятие решения о распределении жилого помещения гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий и предоставление им жилых помещений на условиях договора социального найма в пределах нормы жилой площади.
       2.1.2. Место нахождения и график работы Администрации Уральского сельсовета, исполняющую муниципальную функцию: 

Курганская область, Варгашинский район, с. Яблочное, ул.Андреева, 19, Администрация Уральского  сельсовета.

График работы Администрации Уральского сельсовета: ежедневно с 8 до 16 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные         дни – с 8 до 15 часов, перерыв с 12 до 13 часов.

2.1.3. Справочный номер телефона Администрации Уральского сельсовета 
8 (35233) 2-36-48
2.1.4. Адрес электронной почты Администрации Уральского сельсовета ural20011@mail.ru.
2.1.5. Информация о распределении жилого помещения гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий предоставляется должностным лицом Администрации Уральского  сельсовета, ответственными за предоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения о распределении жилого помещения.
2.1.6. Консультирование может осуществляться по следующим вопросам:
- об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции:
2.2.1. Срок исполнения муниципальной функции по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма составляет 10 рабочих дней со дня обращения заявителя с заявлением.
Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала административного действия является поступление информации об освободившемся жилом помещении в связи с выбытием квартиросъёмщика, о приобретении или передачи в муниципальную собственность Уральского сельсовета жилого помещения.

3.2. На основании полученной информации, в течении 3 рабочих дней с момента поступления информации в Администрацию Уральского  сельсовета, должностное лицо Администрации Уральского сельсовета, извещает членов жилищной комиссии о дате заседания.
3.3. Жилищная комиссия рассматривает и принимает решения по следующим вопросам:

- принятие на учет и снятие с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- предоставление жилых помещений по договору социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- отселение граждан из ветхих и аварийных домов;

- предоставление освободившихся жилых помещений в квартирах и домах;

- предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

- обмен жилых помещений, занимаемых гражданами по договорам найма, социального найма;

- другие вопросы, относящиеся к жилищной сфере.

3.3. На основании протокола заседания жилищной комиссии издается нормативно правовой акт о принятом решении.
3.4. Решения о предоставлении жилых помещений по договору социального найма выдаются или направляются гражданам, в отношении которых данные решения приняты, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия данных решений.

3.5. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, является основанием заключения соответствующего договора социального найма в срок, установленный данным решением.

3.6. Должностное лицо Администрации Уральского  сельсовета обеспечивает заключение договора социального найма жилого помещения. 

3.7. Контроль за совершением административных процедур в ходе исполнения муниципальной функции осуществляет Глава Уральского  сельсовета.
Раздел 4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

4.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации Уральского сельсовета в досудебном и судебном порядке.

4.2. Информация для заявителей об их праве на внесудебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции и порядке использования данного права, размещается на информационном стенде в помещении Администрации Уральского сельсовета.

4.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц Администрации, участвующих в административных процедурах исполнения муниципальной функции Главе Уральского  сельсовета.
4.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного предложения, заявления или жалобы (далее - письменное обращение).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о исполнении муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Уральского  сельсовета для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Уральского сельсовета;

6) затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Уральского сельсовета;

7) отказ Администрации, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Уральского  сельсовета, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации Уральского сельсовета, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Уральского сельсовета, исполняющую муниципальную функцию, должностного лица Администрации Уральского сельсовета, исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Уральского сельсовета, исполняющую муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрацией Уральского сельсовета, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации Уральского сельсовета, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

4.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Уральского сельсовета, исполняющая муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Уральского сельсовета;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

4.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации Уральского сельсовета, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4.9. Администрация Уральского сельсовета при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

4.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Уральского  сельсовета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Уральского сельсовета. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

4.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
	
	Приложение 3 к постановлению Администрации Уральского  сельсовета от 14 августа  2015 года №42 «Об утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций»


Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за использованием, содержанием и сохранностью муниципального жилищного фонда Уральского  сельсовета
Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции: осуществление контроля за использованием, содержанием и сохранностью муниципального жилищного фонда Уральского  сельсовета.

1.2. Исполнение муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами по контролю за исполнением, содержанием и сохранностью муниципального жилищного фонда, в том числе путем проведения проверок, осуществляется должностными лицами Администрации Уральского  сельсовета муниципального контроля Уральского  сельсовета (далее по тексту – Администрация).
1.3. Исполнение муниципальной функции, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами:

1.3.1. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

1.3.2.  Жилищный кодекс РФ;

1.3.3. Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

1.3.4. Федеральный закон от 27 июля 2007 года № 152-ФЗ "О персональных данных";

1.3.5. Постановление Правительства РФ от 21 января 2006 года № 25 "Об утверждении правил пользования жилыми помещениями";

1.3.6. Постановление Правительства РФ о 26 января 2006 года № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений";

1.3.7. Закон Курганской области от 3 октября 2012 года № 49 «О муниципальном жилищном контроле в Курганской области»;

1.3.8. Закон Курганской области от 3 октября 2012 года № 50 «О порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной власти Курганской области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля»;

1.3.9. Устав Уральского сельсовета Варгашинского района Курганской области;

1.3.10. Нормативно правовые акты Уральского сельсовета Варгашинского района Курганской области.

1.4. В исполнении указанной муниципальной функции участвует должностное лицо Администрации Уральского сельсовета.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции:
2.1.1. Исполнение муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами по контролю за исполнением, содержанием и сохранностью муниципального жилищного фонда, осуществляется путем проведения следующих видов проверок:
- плановая документарная и (или) выездная проверка;

- внеплановая документарная и (или) выездная проверка.

2.1.2. Результатом исполнения муниципальной функции является проверка соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами, целю которой является выявление и пресечение нарушений обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

    2.1.3. Место нахождения и график работы Администрации Уральского сельсовета, исполняющую муниципальную функцию: 

Курганская область, Варгашинский район, с.Яблочное, ул.Андреева, 19, Администрация Уральского сельсовета.

График работы Администрации Уральского  сельсовета: ежедневно с 8 до 16 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные         дни – с 8 до 15 часов, перерыв с 12 до 13 часов.
        2.1.4. Справочный номер телефона Администрации Уральского сельсовета 
8 (35233) 2-36-48
         2.1.5. Адрес электронной почты Администрации Уральского сельсовета ural20011@mail.ru.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции:

2.2.1. Срок исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами по контролю за исполнением, содержанием и сохранностью муниципального жилищного фонда не может превышать двадцать рабочих дней.
Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала административного действия является наступление срока плановой проверки (согласно утвержденного графика), истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или)требований, установленных муниципальными правовыми актами, поступление в орган контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений.

3.2. Порядок проведения проверок осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» .
3.3. По результатам проверки оформляется Акт проверки в двух экземплярах в соответствии с типовой формой, установленной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, непосредственно после ее завершения, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку об ознакомлении либо указанием в акте проверки об отказе с его ознакомлением. В случае выявления при проведении проверки должностное лицо Администрации, проводившего проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

- выдать предписание лицу, в отношении которого проводилась проверка, об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 
- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

3.4. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность лиц, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и подобных объектов предоставляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, вреда животным, растениям, окружающей среде или такой вред причинен, должностные лица Администрации, проводившие проверку обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.
3.5. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6. Контроль за совершением административных процедур в ходе исполнения муниципальной функции осуществляет Глава Уральского сельсовета.
 
Раздел 4. Порядок обжалования действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции

 4.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, проводившего проверку, повлекшие за собой нарушение прав лица, в отношении которого проводилась проверка, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации, распоряжений Главы Уральского сельсовета,  принимаемых в ходе исполнения настоящего Регламента, может производится в административном (внесудебном) порядке, с соблюдением следующих условий:

4.2.1. Жалоба подается Главе Уральского сельсовета не позднее трех месяцев с момента совершения действия (бездействия) должностным лицом Администрации при исполнении настоящего Регламента, со дня принятия распоряжения Главой Уральского сельсовета .

4.2.2. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

а) наименование органа муниципального контроля, в который направляется жалоба;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) изложение сути жалобы по предмету досудебного (внесудебного) обжалования, изложенного в п.4.2.1. настоящего Регламента;

д) подпись заявителя, либо уполномоченного им лица и дату составления жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

4.3. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

а) истечение трех месяцев с момента совершения действия (бездействия) должностным лицом Администрации, со дня принятия распоряжения Главой Уральского сельсовета;

б) прекращение деятельности юридического лица;

в) отсутствует предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

г) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

д) отсутствует подпись заявителя, либо уполномоченного им лица и(или) дата составления жалобы:

е) в тесте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу органа муниципального контроля, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица и (или) членам его семьи;

4.4. Рассмотрение жалобы приостанавливается в случае, если текст (часть теста) жалобы не поддается прочтению. Ответ на жалобу не дается, о приостановлении рассмотрения жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

4.5. Письменная жалоба, поступившая в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

4.6. По результатам рассмотрения жалобы, заявителю направляется ответ, подписанный Главой Уральского  сельсовета, по адресу, указанному в жалобе.

